[image: ]Señalar el nombre de la Dependencia.
“2025, Año de Rosario Castellanos Figueroa”.


MINUTA DE INTEGRACION DE EQUIPO DE TRABAJO DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACIÓN.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las ___ horas del día ___de _____ de 2026, reunidos en las oficinas de la Secretaría de ___________, los CC. ______________________, en su carácter Secretario, el C.___________en su carácter de Director de ___________________, ____________en su carácter de ___________, Etc.; con la finalidad de nombrar a los servidores públicos que integraran el equipo de trabajo que se encargara de realizar la gestión para la simplificación y digitalización de los trámites y servicios de esta Secretaría.

DESARROLLO DE LA REUNION

En uso de la palabra el Secretario C.________________, expuso a los presentes la necesidad de nombrar a los integrantes del equipo de trabajo que se encargaran de realizar un diagnóstico de los trámites y servicios que presta la Secretaría, y se enfoquen a identificar cuales se pueden someter a la simplificación o digitalización.

Acto seguido se procedió a nombrar al (a) C.__________________; como Enlace de Simplificación y Digitalización, en su carácter de __________________, se procedió a nombrar también al (a) como Sub-enlace de la Dirección de ____________, al (a) C._______________________, como Sub-enlace de parte de la Dirección de _________________, Etc. 

[bookmark: _GoBack]Una vez integrado el equipo de trabajo, el Secretario C._____________________, dio la instrucción que se enfoquen a realizar  diagnóstico de los trámites y servicios que se pueden simplificar, identificando su alcance y los objetivos a seguir.

Así también, que todos aquellos tramites o servicios que se sometan al proceso de simplificación o digitalización, sea el equipo de trabajo que se encargue de monitorear y evaluar la debida implementación de las mejoras para beneficio de los solicitantes, para evitar sanciones de parte de la autoridad en materia de simplificación y digitalización por incumplimiento.

A continuación, el equipo de trabajo procedió a tomar los siguientes:

ACUERDOS

I.- 

II.- 


No habiendo otro asunto que tratar, los comparecientes dan por terminada la reunión de trabajo, siendo las ____ horas del mismo día de su inicio, levantándose la presente minuta de trabajo en dos tantos, uno para el archivo y otro para ser enviada a la Coordinación de Mejora Regulatoria, como autoridad en materia de simplificación y digitalización, los cuales lo firman al margen y al calce los servidores públicos que en ella intervinieron.

C.___________________
Secretario de____________



C._________________________			C.__________________________________
Enlace de Simplificación y Digitalización.		Sub-Enlace de Simplificación y Digitalización.



C._________________________			C.__________________________________
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